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	УТВЕРЖДАЮ

	Главный врач
<наименование учреждения здравоохранения>

	________  ФИО

	«___» _______________ 20___ г.




ИНСТРУКЦИЯ
о порядке учета и выдачи средств криптографической защиты 
информации,  электронной цифровой подписи, 
эксплуатационно - технической документации и ключевых документов 

1. Учет средств криптографической защиты информации (СКЗИ), сертификатов электронной цифровой подписи (ЭЦП), эксплуатационно - технической документации на СКЗИ и ЭЦП,  ключевых документов к СКЗИ и ЭЦП организуется в соответствии с требованиями нормативной документации  ФСБ, Правилами использования СКЗИ, утвержденными разработчиком СКЗИ.

2. Учет СКЗИ, средств ЭЦП, эксплуатационной и технической документации, ключевых документов и информации должен быть организован на бумажных носителях. 

3. СКЗИ необходимо учитывать поэкземплярно.  Единицей поэкземплярного учета ключевых документов считается ключевой носитель многократного использования, ключевой блокнот. Если один и тот же ключевой носитель многократно используют для записи криптоключей, то его каждый раз следует регистрировать отдельно. 

4. Поэкземплярный учет СКЗИ, поступающих от разработчиков, изготовителей и поставщиков СКЗИ необходимо вести в Журнале поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и технической документации к ним, ключевых документов. 

5. Ответственным за организацию учета СКЗИ в  <наименование учреждения здравоохранения> является Администратор безопасности информации.

6. Ведение непосредственных операций по учету СКЗИ, сертификатов ЭЦП и других отраженных в настоящем документе объектов учета, в соответствии с функциональными обязанностями и инструкциями, возлагается на  Администратора безопасности  информации. 
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